INTERNA SMERNICA

Starosta obce v sulade so 26k, & 431/2002 Z.2. 0 uctovnictve v zneni neskorsich zmien a doplnkov
vyddva tuto smernicu:

.1
Uvodné ustanovenia
1. Utelom smernice je zabezpetenie spravneho a jednotného postupu vyhotovovania,
evidovania, G¢tovania a uchovavania uctovnych dokladov na obecnom Urade v obci Kusin.
2. Smernica je zavizna pre zamestnancov obce Kusin, ktorych miesto vykonu prace je obecny
urad v Kusine.
3 Smernica je v oblasti uctovania zavazna aj pre vietky organizacie, zriadené obcou Kusin.

&2
Vieobecné ustanovenia
1. Podkladom pre zépisy attovnych pripadov v aétovnych knihach su aetovné doklady. V zmysle
§ 10 zak. 431/2002 Zz. o uétovnictve vzneni zak. 562/2003 Z.z. je atétovny doklad
preukdzatelny uctovny zaznam, ktory musi mat tieto naleZitosti:
a) Oznalenie u¢tovného dokladu
b) Obsah Gctovneho pripadu a oznacenie jeho Géastnikov
c) Penainusumu, alebo Udaj o mnoizstve a cene
d) D&tum vyhotovenia uétovného dokladu
e) Datum uskutoénenia Gétovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia
f) Podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Gétovny pripad a podpisovy zdznam osoby
zodpovednej za jeho zuctovanie
g) Oznacenie uctov, na ktorych sa Gétovny pripad zauctuje, ak to nevyplyva z programového
vybavenia.
2. Uttovné doklady — &islovanie:

a) Pokladni¢né doklady:

e Prijmové pokladni¢né doklady pp &. 1 do ¢. 1000

e Vydavkové pokladniéné doklady PV &. 1 do €. 1000

e Pokladniéné doklady socidlneho fondu PF ¢. 1 do €. 1000
b) Bankové vypisy:

Uget: 4222878001
Uéet: 4222871002
Utet: 4222872005
U¢et: 4222873008
Uget: 4222876006
Utet: 4222877009
Ulet: 4222879004

¢) Interné doklady:

3. Preskumanied

Interny doklad
Opravny doklad
Faktury prijaté
Zuttovanie miezd

Predpis miestnych dani

Spotreba cenin

Zaradenie majetku
Vyradenie majetky
Zuctovanie odpisov

Bezny et &. 1 do €. 1000

Uéet fondov &. 1 do €. 1000

Uéet byvalej §kol.jeddlne ¢.1 do €.1000
Utet byvalej MS €. 1 do ¢. 1000

Utet socialneho fondu &. 1 do & 1000
Uéet uverovy ¢. 1 do ¢. 1000

Uéet dotacny €. 1 do & 1000

ID €. 1 do €. 1000
OP &. 1 do ¢. 1000
ZP ¢. 1 do €. 1000
PRE 1doc. 12
PD &. 1 do ¢. 1000
ZN €. 1 do ¢. 1000
ZA ¢. 1do¢. 100
VY ¢. 1do ¢. 100
ZI ¢. 1do & 100

okladov. Uttovné doklady sa presktimavaji z hladiska:



a) Vecného, t.j. spravnosti udajov obsiahnutych v Gétovnych dokladoch hospodarskych alebo
uttovnych operécii, ako aj uplnosti dokladov. Pri vecnej kontrole Gdajov sa overuje ich
sulad so skutoénostou: sortiment, mnozstvo, kvalita, ceny, vypottova East dokladu. Vecnu
spravnost a finan&nu kontrolu potvrdzuje referent obecného uradu.

b) Formalneho, t.j. opravnenosti zamestnancoch, ktori nariadili alebo schvilili operacie
overované uctovnymi dokladmi a dplnosti nalesitosti predpisanych pre uctovné doklady.
Formalnu spravnost uétovného dokladu preveruje referent obecného uradu.

¢) Pripustnosti hospodarskej operécie a finanénej kontroly, ktorym sa zistuje dodrzanie
z3konnosti, opodstatnenost a hospodarnost vykonane] operdcie v nadvdznosti na platné
predpisy, opatrenia a nariadenia. Pripustnost hospodarskej operécie preveruje a schvaluje
starosta obce. Svojim podpisom potvrdzuje, Ze vykonal predbezni finanénu kontrolu, bez
ktorej finanénd operdcia nie je pripustna.

d) Cerpania rozpoctu a finantnej kontroly, ktorym sa zistuje dostatoéné zabezpelenie
vydavky rozpo&tom obce a pripustnost finanénej operacie. Finanénu kontrolu potvrdzuje
a sthlas na ¢erpanie z rozpoctu dava starosta obce.

e) Naslednu finanénd kontrolu vykonava hlavny kontrolor obce.

f) Zoznam podpisovych vzorov s uvedenim zoznamu Uctovnych dokladov, funkeii
a podpisovych vzorov oséb tvori prilohu G.1.

4. Zisady vedenia Ugtovnictva. Obec Kusin spracovava Uctovnictvo vypoctovou technikou
prostrednictvom uétovného programu IFOSOFT, od dodzvatela IFOSOFT, v.0.s., Sabinovska
¢.36,080 01 Pre3ov. Ziskana licencia ¢. 325392 zodpoveda poziadavkam, uvedenym v zakone
¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve. Aktualizaciu zabezpetuje firma IFOSOFT, v.0.s., V zmysle
legislativnych zmien. Obec Kusin ako Gétovna jednotka vedenie uctovnictvo ako celok.
Uitovnictvo sa vedie vmene EURO. Uttovanie o vzniknutych skutoénostiach, musi byt
;aliétované v obdobi, v ktorom &asovo vznikli, najneskér do konca uctovného obdobia.
U¢tovnym obdobim je kalendarny rok. V zmysle daldieho ustanovenia § 12 zak. C. 431/2002 Z.
z. 0 G¢tovnictve, uctuje obec v ststave podvojného uctovnictva.

a) Vdenniku, vktorom Gctovné zapisy usporiada z ¢asového hladiska (chronologicky)
a ktorym preukazuje zuctovanie vietkych aétovnych pripadov v tctovnom ohdobi.

b) V hlavnej knihe, v ktorej Uétovné zapisy usporiada z vecného hladiska (systematicky)
a v ktorej preukazuje zt¢tovanie vietkych Uétovnych pripadov na ucty majetku a zévazkov,
rozdielu majetku a zdvazkov, nakladov a vynosov v uctovnom obdobi.

Uétovanie sa vykonava vzmysle platnej rozpocCtovej klasifikacie prijmov avydavkov MFSR

Opatrenia MFSR 010175/2004-42 zo dia 8.12.2004. Uttovny rozvrh obce obsahuje ucty

v syntetickom a analytickom ¢leneni podfa prilohy &. 2 (Gétovny rozvrh).

5. Opravy zapisov v Uctovnych pisomnostiach nesmu viest k netplnosti, nepreukazatelnosti
a nespravnosti Gtovnictva. Na opravu ictovného zapisu treba vidy vyhotovit interny Gctovny
doklad.

6. Uschova GEtovnych pisomnosti. Uttovné pisomnosti sa ukladaju v ucelenych suboroch do
registratury a ukladaju sa v sulade s ustanovenim § 35 zakona &.431/2002 Z. z. o Uétovnictve.
pred ulofenim sa musia pisomnosti usporiadat a zabezpetit proti strate, zniceniu alebo
poskodeniu. Na nakladanie s u¢tovnou dokumentaciou sa vztahuju vieobecné predpisy
o archivnictve a Registraturny poriadok. Uttovné doklady, uctovné knihy, inventarizatné
z4pisy, inventurne stpisy sa uchovdvaju pocas piatich rokov nasleduijucich po roku, ktorého sa
tykaju.

Cl.3
Darnové doklady
1. Dodavatelské faktury
Vietky dodavatelské faktury za dodavky, prace a sluzby preberd a zaeviduje zamestnanec obecného
dradu, ktory pre rozpotet vystavi platobny poukaz a zabezpeéi odsuhlasenie spravnosti faktury po
vecnej a tiselnej stranke podpisom prislusného vediceho zamestnanca. Dodavatelské faktury, ktoré
neobsahuju predpisané nélezitosti G¢tovného dokladu sa zailu doporucene dodavatelovi na doplnenie



avedie sa onich evidencia. Prisluiny zamestnanec pre platobny styk zabezpedi na zaklade
podpisaného platobného poukazu Ghradu faktury a datum Ghrady vyznaéi v evidencnej knihe faktur.
V zmysle Opatrenia MFSR, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Gétovania pre obec, obec
Kusin vedie elektronickt knihu doélych faktar prostrednictvom programu IFOSOFT od dodavatela
IFOSOFT, v. 0 .s., Sabinovska ¢.36, 080 01 PreSov.
2. Odberatelskée faktary
Referent vystavi na zdklade uzavretej zmluvy, alebo objednavky odberatelskd faktdru. Opatri ju
nalefitostami Uctovného dokladu a zaeviduje do knihy odoslanych faktir. Zodpoveda za vecnu
a &iselnt spravnost a Uplnost Gdajov. Zabezpeéi odoslanie origindlu faktury odberatelovi.
3. Zjednoduseny danovy doklad
Zjednodudeny dafiovy doklad je doklad vystaveny elektronickou pokladriou. Podliehajd preplateniu
v hotovosti v pokladni obecného tradu. Doklad musi obsahovat suhlas s preplatenim od prisludného
zamestnanca.
Cl.a
Pokladni¢né doklady
1. Zasady vedenia pokladne:
a) Vedenim pokladni¢nej agendy je povereny referent obecného tradu, ktory je povinny:
- Vedie evidenciu o hotovosti v pokladni
- Vyhotovuje pokladni¢né doklady a zodpoveda za ich formalnu spravnost
- Vedie pokladni¢nu knihu, kde zapisuje stav a pohyb penazi v hotovosti
- Zabezpeluje prepocet zahraniénej meny na eura podla platného kurzu NBS
- Odvéadza pokladniént hotovost na ucet obce v peflainom Ustave
- PouZiva hotovost len na ucely vopred urceneé
- Bezpecne uchovéva hotovost a ceniny
- Zabezpecuje plynuly chod pokladni¢nych operacii
- Kontroluje, ¢ dafiovy doklad ktory sa prepldca v hotovosti obsahuje predpisané naleiitosti
a ¢&i je zrejmé z dokladu, Ze bol uhradeny v hotovosti.

b) Prisluiny zamestnanec musi mat podpisani zmluvu o hmotnej zodpovednosti za zverené
hodnoty.

c) Pokladni¢né operdacie sa vykonavaju len na zéklade prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych
dokladov. Opravy zépisov v pokladniénych dokladoch mozno vykonavat len spésobom platnym
pre opravy zapisov v Uétovnych pisomnostiach. Pri vyplatach prijemcovi nezndmej totoZnosti
je povinnost zaznamenat do pokladni¢ného dokladu ¢islo obc¢ianskeho preukazu.

2. Pokladnicna kniha:

Pokladni¢nu knihu vedie referent. V G¢tovnej jednotke je stanoveny limit pokladni¢énej hotovosti a to
vo wyéke 2.000,- € (slovom: dvetisic eur). Zostatok pokladniénej hotovosti sa vykazuje ku koncu kaidého
dfa, v ktorom sa uskutoénila aspofi jedna pokladniéna operdacia.

3. Terminy vyberov v hotovosti na mzdy:

Vyber v hotovosti na vyplatu mzdy sa vykondva v termine od 1. do 15. dfia v mesiaci.

4, Inventarizdcia pokladne:

Inventarizacia pokladni¢nej hotovosti sa vykondva v sulade s § 29 ods. 3 zdk. €. 431/2002 o G¢tovnictve.
0 vykonanej inventarizacii sa vykond zapis v pokladni¢nej knihe, pripadne na predpisanom tladive.
V priebehu roka komisiu na inventarizaciu pokladne stanovi starosta obce.
5. Vyuctovanie preddavkov na drobny nakup v hotovosti:
V odévodnenych pripadoch je moiné poskytovat zamestnancom a poslancom obecného
zastupitelstva preddavky na drobny nakup. Preddavky predstavuju pefiainé prostriedky, ktoré Gctovna
jednotka zveruje svojim zamestnancom a poslancom, aby z nich uhradzali rézne drobné vydavky, ktoré
sa uhradzaji len v hotovosti. Patria medzi ne najma preddavky na drobné a neodkladné prevadzkové
vydavky, ndkup PHM a iné. V pripade jednorazovych preddavkov je potrebné predloZit vyuctovanie do
10 dni po splneni Gelu. Zamestnanci a poslanci obecného zastupitelstva, ktorym boli poskytnuté stéle
preddavky st povinni ich vyétovat a ich pouZitie vydokladovat do 20. decembra kalendarneho roku.



Ak nie je preddavok v uréenom ¢ase vyUétovany, povaZuje sa za splatn pohfadavku u prislusného
diznika.

¢l.5
Bankové doklady
Bankove doklady (vypisy z bankovych uétov) zasiela prisludna banka postou. Vsetky prijaté bankové
doklady zostdvaju ako uétovné doklady. Prikaz na uhradu do pefiazného Ustavu vystavuje povereny
samestnanec a predloZi ho na podpis osobam, ktoré maju podpisové pravo v pefaznych Ustavoch.
Prikaz na Ghradu musi byt opatreny dvomi podpismi a peiatkou. Podpisany prikaz na Ghradu
predkladd povereny zamestnanec osobne v banke, alebo prostrednictvom elektronickej sluzby
internetbanking.
Cl.6
Obeh dokladov mzdovej agendy
1. Evidencia dochadzky:
Dochadzka sa eviduje v knihe prichodov a odchodov. Zamestnanec je povinny pravidelne oznafovat
dochadzku do zamestnania, sluzobné cesty, oéetrenia, pracovnu neschopnost, dovolenku a pod.
2. Evidencia dovolenky:
Zamestnanec vypiia dovolenkovy listok v 2 exempléroch. Podpisany listok odovzdava zamestnancovi,
ktory spracovava evidenciu dochadzky. Bez vypisaného a schvaleného dovolenkového listka nesmie
byt vyplatend ndhrada mzdy za dovolenku.
3. Oznamenie o vyske a zloZeni funkéného platu:
Oznamenie o vyike a zloZeni funkéného platu vystavuje referent obecného Uradu. Ozndmenie o vyske
a zlozeni funkéného platu podpisuje starosta obce.
A. Na z4klade evidencie dochddzky, dokladov za pracovnu neschopnost, odetrenia, plateného volna
a dovolenky spracuje referent vyplatné listiny, mzdové listy a vykazy do poistovni. Mzdy sa vyplacajd
v ramci pefiaznych operdcii na zaklade vyplatnych listin:
- vyplatn listina na preddavky miezd
- vyplatna listina miezd
€7
Poskytovanie cestovnych nahrad a ich vyuctovanie
1. Cestovné nahrady:
Cestovné nahrady sa poskytujl v zmysle zakona 0 cestovnych nadhradach ¢. 283/2002 Z.z.
Obec uhradza vydavky stvisiace s pracovnou cestou:
e Zamestnancom v pracovnom pomere
e Obéanom &innym na zaklade dohdd o pracach konanych mimo pracovného pomeru, ak je
to pisomne dohodnute
e Poslancom obecného zastupitelstva
Cestovny prikaz vyplni osoba, vyslana na pracovni cestu pre jej uskuto&nenim a odovzdé na podpis.
Cestovné prikazy zamestnancom obecného Uradu podpisuje starosta obce. Evidenciu cestovnych
dokladov vykondva referent obecného uradu.
2. Preddavky na pracovnu cestu:
Ak zamestnanec poiiada o preddavok na pracovntl cestu, moie sa mu poskytnut ai do vysky
predpokladanych nakladov.
3. Vyuctovanie pracovnej cesty:
Zamestnanec je povinny na pracovnej ceste mat cestovny prikaz pri sebe. Vyuétovanie pracovnej cesty
je povinny zamestnanec vykovat do 10 pracovnych dni po jej skon¢eni vzmysle § 36 odst.3 zék. ¢.
283/2002 Z.z. o cestovnych ndhradach. Zamestnanec pripoji k cestovnému prikazu cestovné doklady
3 odovzda ho na zGEtovanie. Vyuctovanie pracovnej cesty z hiadiska spravnosti, vysky Gétovanych
nahrad v zmysle platnych predpisov, ako aj formalnu stranku prekontroluje referent obecného uradu
a odovzda do pokladne na vyplatenie.
4. Stravovanie zamestnancov:



Obec poskytuje pre stalych zamestnancov obecného tdradu s plnym tvazkom a stalych zamestnancov
s tiasto&nym Gviazkom za pracovny defi, v ktorom odpracuju viac ako 4 hodiny, stravné listky v hodnote
podla platnej vysky ustanovenej zakonom 0 cestovnych néhradéch, z &oho 55 % hradi zamestnavatel
v zmysle § 152 odst.3 zak. €. 311/2001 Zakonnika prace v zneni neskorich predpisov. Stravné listky
obec poskytuje aj starostovi obce. Stravné listky patria zamestnancom na kazdy pracovny def.

Cl. 8
Evidencia a spdsob u¢tovania majetku a zasob
1. DIhodoby hmotny a nehmotny majetok:
Ako dlhodoby hmotny a nehmotny majetok sa Gétuju predmety, ktoré si uvedené do pouzivania
a maju zabezpedené vietky technické funkcie, potrebné na pouiivanie a spifiaju vietky podmienky
podla osobitnych predpisov v oblasti stavebnej, ekologickej, pofiarnej, bezpe¢nostnej a hygienicke;j.
0O dihodobom hmotnom majetku sa Uctuje aj v zmysle § 16 Opatrenia MFSR €. 23340/2002-92 v zneni
neskorsich predpisov. Oceriovanie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku obec vykond podla
§ 19 postupov Uétovania MFSR 24501/2003-92 z 11.12.2003. O dlhodobom hmotnom majetku sa
Gétuje, ak sa jednd o samostatné hnutelné veci, pripadne stbory hnutelnych veci, ktorych ocenenie je
vy&iie ako 1.700,- € (slovom: jedentisicsedemsto eur), maju samostatné technicko-ekonomické uréenie
a dobu pouzitelnosti dlhdiu ako 1 rok. Dalej su to budovy, stavby, pozemky, umelecké diela, ktorych
ocenenie moZe byt aj nizdie. O dlhodobom nehmotnom majetku obec Uétuje, ak sa jedna o nehmotny
majetok, ktorého ocenenie je vyidie 2400,- € (slovom: Dvetisicétyristo eur) a pouZitelnost alebo
prevadzkovo-technické funkcie st dlhsie ako jeden rok. Za technické zhodnotenie (iny majetok )sa
povazuju vydavky v sume vy33ej ako 1.700,- € (slovom: jedentisicsedemsto eur) za zdafovacie obdobie.

2. Dlhodoby drobny hmotny majetok:

Dlhodoby drobny hmotny majetok tvoria samostatne hnutelné veci, ktorych ocenenie je vy33ie ako
1.700,€ (slovom: jedentisicsedemsto eur) a doba pouzitelnosti je dihdia ako 1 rok. U majetku, ktorého
vstupna cena je nizéia ako 1700,- € a doba poutitelnosti je dihdia ako 1 rok, vedie referent obecného
uradu operativnu evidenciu. O operativnej evidencii obec neuctuje. Dlhodoby drobny hmotny majetok
obec eviduje na podsuivahovom ucte 971, ktory podlieha inventarizacii. Dlhodoby drobny hmotny
majetok, zvereny do osobného uzivania zamestnancom eviduje referent obecného tradu na osobnych
kartach.

3. Materidlové zasoby:

Za materidlové zasoby su v obci Kusin povazované:

e Material — materil zabezpetujuci drobné opravy budov a verejnych priestranstiev, drobny
hmotny majetok v oceneni do 1700,- € slovom: Jedentisicsedemsto eur), o ktorom obec
rozhodla, e nie je drobnym dlhodobym majetkom.

O materidlovych zasobéch sa Gétuje podfa zakona o uctovnictve spdsobom A § 32 Opatrenia MFSR. Pri
ocefiovani zasob obec postupuje v zmysle § 20 Opatrenia MFSR v zneni neskorsich predpisov.

4. Odpisy dlhodobého hmotného majetku:

Odpisy dlhodobého hmotného majetku obec vykonava v zmysle zdkona & 595/2003 Z.z. o daniach

z prijmov podla § 27, t.j. rovnomerné odpisovanie dlhodobého majetku. Odpisovy plan tvori prilohu
¢. 4 tejto smernice.

5. Inventarizacia majetku a zdvdzkov:

Uétovna jednotka vykondva riadnu a mimoriadnu inventarizéciu podla zak. ¢ 431/2002 Z.z.
o GEtovnictve v zneni neskorgich predpisov na zaklade prikazu starostu obce. Majetok sa inventarizuje
1 x rotne, zavizky a pohladavky 1 x roéne ku koncu u¢tovného obdobia, pokladniéna hotovost 4 x do
roka — &tvrfroéne. Pokyny pre vykonanie riadnej roénej inventarizacie vypracovava predseda
inventarizaé¢nej komisie, ktory navrhuje clenov inventarizacnych komisii. Mimoriadnu inventarizéciu
nariaduje prikazom starosta obce. Na inventarizaciu majetku sa vztahuju ustanovenia § 29 a § 30
zdkona o uctovnictve.

¢l.9
Postup pri obstaravani majetku a zasob



Pri obstardvani majetku, tovarov, prdc a sluzieb obec postupuje vzmysle zdkona ¢. 25/2006 Z.z.
0 verejnom obstardvani v zneni neskorsich zmien.

1. Vystavenie objedndavky:
Objednédvky sa vyhotovuju vtroch exempldroch na obecnom Urade. Objedndvky sa cisluju pod
poradovym ¢&islom 1 aZ 100. Objednavky podpisuje starosta obce. V pripade, Ze prace alebo sluiby
prevy3uju hodnotu 1.660,- € (slovom: Jedentisic3eststosestdesiat eur), objednavka sa nevyhotovuje,
ale je potrebné uzatvorit s dodavatefom zmluvu. Vynimku povoluje starosta obce.

2. Obeh objednavok:
Original a kdpia objednavky sa zasle dodéavatelovi s tym, Ze dodavatel 1 kus pripoji k faktdre. Jedna
kdpia zostava u zodpovednej osoby na obecnom urade.

3. Zodpovednost:
Starosta obce zodpovedd za to, Ze vystavené objednavky budu v sulade so schvédlenym rozpoctom
obce.

¢l. 10
Penainé fondy obce

1. Tvorba a pouZitie rezervného fondu a vlastnych mimorozpoctovych fondov obce:
Tvorbu a pouZitie rezervného fondu a vlastnych mimorozpoc¢tovych pefiaznych fondov obec vykonéva
v zmysle § 15 zdkona ¢. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorsich predpisov.

Obec tvori rezervny fond a vlastné mimorozpocétové pefiazné fondy z prebytku hospodarenia na
zaklade uznesenia obecného zastupitelstva, podiel tvorby rezervného fondu je 10 % z prebytku
hospodarenia za Uctovné obdobie.

Poutzitie prostriedkov rezervného fondu a prostriedkov penaznych fondov obce je podfa § 16, odst.
6 zak. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskordich predpisov prednostne na krytie
pripadného schodku rozpoétu a je naviazané na rozhodnutie obecného zastupitelstva uznesenim.

U&tovanie finanénych a penaznych fondov upravuje § 40, § 70 a § 74 Opatrenia MFSR z 11. 12. 2003
€. 24501/2003-92, ktorym sa ustanovuju postupy Uctovania a ramcova Uctovna osnova pre RO, statne
fondy, prispevkové organizécie, obce a VUC v zneni neskorsich predpisov.

Prostriedky rezervné fondu su vedené na osobitnom bankovom (éte obce.

2. Tvorba a poutitie socidlneho fondu:
Tvorba a poutzitie socidlneho fondu sa riadi zakonom ¢. 152/1994 Z.z. o socialnom fonde v zneni
neskorsich predpisov a Opatrenia MFSR ¢. 65/394/1994 ako aj § 70 Opatrenia MFSR €. 24501/2003-92
zo dna 11.12.2003. Obec tvori socialny fond vo vyske 1,5 % z objemu hrubych miezd zamestnancov
obce.

V suvislosti s dodrziavanim § 6 zdkona o socidlnom fonde vedie obec prostriedky fondu na
osobitnom bankovom Ucte. Na osobitny bankovy Géet prevddza prostriedky do 15 dni po vyplate
mzdovych prostriedkov zamestnancom.

Cerpanie socidlneho fondu je upravené v § 7 zak. o socidlnom fonde a to na:

a) Zabezpeclenie stravovania nad rozsah stanoveny v § 152 zékonnika prace vratane zabezpecenia

stravnych listkov pre starostu obce

b) Sluzby vyuzivané zamestnancom na regeneraciu pracovnej sily

c) Prispevok na dopravu do zamestnania a spat

d) Prispevok na socidlnu vypomoc napr. pri umrti ¢lena rodiny, pracovnom uraze a pod.

e) Prispevok na rekredciu

f) Prispevok na doplnkové déchodkové poistenia

g) Prispevok na daldiu realizdciu socidlnej politiky zamestnavatela
Cerpanie socidlneho fondu podlieha zdaneniu v zmysle zékona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni
neskorsich predpisov.

¢l. 11
Uctovna uzavierka a uctovna zavierka

Uétovnd uzdvierka sa vykondva mesaéne a U¢tovna zavierka ku koncu Gétovného obdobia. Pokyn
MFSR 16536/2004-31 z 29.12.2004.



Pri dCtovnej uzévierke a G¢tovnej zavierke obec postupuje vzmysle § 17 - § 19 zak. ¢. 431/2002 Z.z.
o U€tovnictve v zneni zék. & 562/2003 ako aj § 8 a § 9 Opatrenia MFSR €. 24501/2003-92 7o dfia
11.12.2003 a Opatrenia MFSR 10717/2004-74 zo dfia 24.11.2004. Daléim pravnym predpisom
upravujucim uctovnu zavierku je Opatrenie €. 1407/2003-92 MFSR, ktorym sa ustanovuji podrobnosti
© usporiadani, oznacovani a obsahovom vymedzeni poloZiek ictovnej zavierky, terminy a miesto
predkladania Gétovnej zévierky pre RO, ititne fondy, prispevkové organizécie, obce, VUC ainé
pravnické osoby, ktorych hlavnym predmetom &innosti nie je podnikanie apokyn MFSR
MF/28409/2005-312, ktorym sa ustanovuje rozsah, spésob aterminy predkladanie Gdajov na
hodnotenie plnenia rozpo&tu verejnej sprévy, pozaduje od vymedzenych uétovnych jednotiek
verejneého sektora Udaje v rozsahu Gétovnych vykazov (sivaha, vykaz ziskov a strat) aj v priebehu
Uctovného roka, t.j. nie len pri zostaveni uctovnej zavierky.
Podstatou a ciefom G¢tovnej zévierky je zistit stav a zmeny majetku a zavizkov k uréitému datumu:
e Stav majetku a finanénych fondov
* Vysledok hospodarenia prostrednictvom nakladov a Vynosov
* Zmenu financnej situdcie
U€tovnd zévierka je vykonanie vsetkych uctovnych pripadov na konci G¢tovného obdobia, uzatvorenie
zostatkov u¢tov, vykonanie riadnej a doslednej inventarizacie a zadctovanie inventarizaénych rozdielov
ku diiu uskutocnenej Gctovnej zévierky.

Cl. 13
Spoloéné ustanovenia
Pokial' nie v tejto smernici podrobnej§ia Uprava, pouZije sa primerane zakon ¢&. 431/2002 Z.z.
o Uétovnictve, zékon €. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov, zékon ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahraddach,
zakon €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani, zakon €& 311/2001 Z.z. zikonnik prace, zdkon ¢&.
523/2004 Z.z. o rozpoétovych pravidlich verejnej spravy, zékon ¢. 583/2004 Z.z. o rozpoétovych
pravidldch izemnej samospravy a zékon & 502/2001 Z.z. o financnej kontrole a vnitornom audite.
Nedeliteymi prilohami tejto smernice je:
e Uétovny rozvrh
¢ Podpisové vzory zamestnancov, zodpovednych za finanéné vztahy
Evidencia peciatok
e QOdpisovy plan

¢l. 14
Zaverecné ustanovenia

Tdto smernica nadobuda U¢innost driom 1. 1. 2016 , schvdlend uznesenim obecného zastupitelstva &.

8 zo diia 9.12.2015 a rusi platnost internej smernice na vedenie G&tovnictva €. 1/2008, schvalenej
uznesenim OcZ ¢. 11 zo dfa 9.6.2008.

V Kusine, diia 9.12.2015 /)

Vladimir Jus
Starosta obce



